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INTRODUCCION

Este manual de usuario tiene como finalidad guiar a administradores y usuarios de diferentes
roles en el uso del sistema de gestion de gerenciamientos de Company PCA. La plataforma
permite registrar, consultar y administrar informacion sobre gerenciamientos. El rol de
administrador incluye funciones como el registro de gerenciamientos, aprobar, visualizar
todos los gerenciamientos. Por su parte, los usuarios con diferentes roles como conductor,
supervisor, y hse puede consultar gerenciamientos asignadas a su area, visualizar
gerenciamientos aprobados, rechazados o pendientes. Este manual ofrece instrucciones paso
a paso sobre como utilizar cada médulo, especificando las acciones disponibles, los campos
obligatorios, y las validaciones del sistema, con el fin de facilitar una experiencia de uso agil,
clara y eficiente.
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1. FUNCIONALIDADES PARA EL SUPERVISOR

1.1. PASOS PARA APROBAR O RECHAZAR UN VIAJE

1.1.1. Acceso al Sistema

El usuario debe ingresar al enlace de acceso con sus credenciales respectivas con el rol de ‘Supervisor’:
https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

(D) company pea

Inicia sesion

@COMPANY PCA ‘
&Y Mantenim I i A H Contrasefo:

\',Q;fs
Sistema de

Gerenciamiento de Viajes
Eficiencie

1.1.2. Navegacion

a) Acceso ala seccion ""Viajes'

El usuario debe dirigirse a la barra lateral izquierda y desplegar la seccion "Viajes". Aqui se
presentaran una opcion principal que sera la de viajes por aprobar.

Viajes

Viajes por aprobar

b) Listado de viajes por aprobar

Esta pantalla permite al supervisor visualizar y gestionar todos los viajes, filtrados por su
estado de aprobacion.

I. Pestaiias de Estado.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes


https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

II.

Pendientes: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que estan a la espera de
ser aprobados o rechazados.

Aprobados: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que han sido aprobados
previamente.

Rechazados: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que han sido
rechazados.

Acciones.
Filtro de Codigo de Gerenciamiento: Campo de texto donde se puede ingresar un

codigo especifico para buscar un viaje en particular. Si se deja vacio, el sistema
listara todos los viajes que coincidan con la fecha seleccionada.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - listado Viajes

reenorae

' Q, cédigo de gerenciamiento ' 08/10/2025 Hoy

Filtro de Fecha:

Campo de Fecha: Muestra la fecha seleccionada para el filtro (ej. "09/10/2025").
Selector de Calendario: Al hacer clic en el icono de calendario, se despliega un
calendario para seleccionar una fecha especifica.

o Boton "Hoy": Al hacer clic, se establece automaticamente la fecha actual en el
filtro.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

Q cédigo de gerenciamiento

08/10/2025 Hoy

Comportamiento de los Filtros:

o Al ingresarsolo un  codigo, el sistema  buscard  viajes
pendientes/aprobados/rechazados con ese codigo, independientemente de la fecha.
o Alseleccionar solo una fecha (o hacer clic en "Hoy"), el sistema listara todos los
viajes pendientes/aprobados/rechazados para esa fecha.

o Al ingresar un cddigo y seleccionar una fecha, el sistema buscard viajes
pendientes/aprobados/rechazados que coincidan exactamente con ambos criterios.

o Sino se ingresa ningun filtro, el sistema podria mostrar una lista vacia o todos
los viajes pendientes/aprobados/rechazados, dependiendo de la configuracion por
defecto.



Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

Q 3688 08/10/2025 B Hoy
N cobico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION
1 3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUROZ v

< paginaldel >

1.1.3. Aprobar o rechazar un viaje pendiente.

Una vez entendido los criterios del listado el usuario podra hacer uso de la opcion v para poder

acceder a la informacion del viaje pendiente por aprobar.

Listado de viajes por aprobar
Supenvisor - listado Viajes

D D

Q 3688 08/10/2025 2 Hoy

Ne coDIGo FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO. OPCION
688 08/10/2025 Base produccion Base CYB JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ t v
>

< Pagina idel

« Verificacion de informacion para aprobar o rechazar el viaje

En este apartado el usuario tendra que revisar la informacién pertinente con viaje y corroborar

su validez para su debida aprobacion o rechazo. La informacion que muestra sera:

o Detalles de viaje: Fecha, origen, destino y horarios.
o Datos del conductor: Nombre, licencia y resultados del “Test de Somnolencia”.

o Informacion del vehiculo: Placa, modelo, mantenimiento y documentacion vigente.

e Calificacion de riesgo: Puntaje y factores evaluados.

Aprobar Gerenciamiento
Supervisor - Garenciamiento #3688

F-QHSE-GRV-001
Gerenciamiento: #3688

ecesita aprobacion de:

Supervisor:

Fecha de registro: 08/10/2025 Test somnolencia &

Gerenciamisnto: #3688

/rea designada: Fecha del vigje:
ELECTRICOS 08/10/2025

Lugar de origen: Lugar destino:

Base produccion Base CYB

Hora de salida: Hora de llegada:

17:28 2030
Conductor: Tipo de licencia: Caduca Manejo defensivo:
HINOJOSA MUROZ JOSELYN FERNANDA B 04/10/2025 9

Ruta a seguir:



Calificacion del riesgo:

Distancia: Clima/Terrena:
MENOS DE 200 km SECO
Vehiculos y personas: Condicién de ruta:
36+ VEHICULOS CON 2 6 + PERSONAS POR VEHICULO PAVIMENTADA
Comunicacion: Tiempo de vigje:
SIN COMUNCICACION EN CONVOY HRS. TRABAJADAS+HRS. PREVISTAS DE VIAJE <14HRS

Calificacién: 54
El viaje es de riesgo alto. A
Calificacion: 54 Tipo de riesgo: Riesgo 3 Criterio: » 19

e Testde Somnolencia:
El boton de Test de Somnolencia se encuentra visible en la pantalla principal y cambia de color

segun el nivel de riesgo del viaje. Para acceder a los datos de la encuesta del conductor, haga
clic en el botdn 'Test Somnolencia'.

Test de somnolencia

Pregunta

1. ¢Has desconsado menos de 6 horas ontes de tu jornada laboral?

2. ¢Tienes | sientes sueno chora?

3. ¢Hos ingerido medicomentos durante el dic u hores previos ol servicio?

4. ¢En los dos Gitimos dias has tenido problemas personales que dificulten tu
concentracitn o interrumpan el sueno?

5. ¢lienes suefo, cansancio, parpados pesadas, temblor en brazos/piemas o bostezos
constantes en la Gitima semona?

6. cTienes otro molestia de salud que no ho recibido atencion?

7. ¢Hos realizado actividad fisica intensa previo @ W tumo de trobajo?

8. i siantes fotiga y , debes seguir jando el vehiculo?

o Ver el apartado para aprobar o rechazar el viaje:

Utilice las flechas de navegacion del navegador para desplazarse entre fechas. Haga clic en la

flecha derecha (=) para acceder a la seccion donde puede aprobar o rechazar viajes, y en la
flecha izquierda para regresar a la fecha anterior.

Aprobar Gerenciamiento
Supervisor - Gerenciomiento #3688
F-QHSE-GRV-001 m
Gerenciamiento: #3688
Este vioje necesita aprobacion de:
Gerencia: (TN
LN Pondionto )
supervisor: (00

Fecha de registro: 08/10/2025




« Verificacion de informacion del vehiculo y aprobacion o rechazo del viaje:

e Vamos a ver toda la informacion del vehiculo para poder tomar la decision correcta de
aprobacion o rechazo.

e Para poder aprobar el viaje damos clic en “Aprobar”.

e Para poder rechazar el viaje damos clic en “Rechazar”.

Supervisor - Gerenciamiento #3688

Informacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:
PFF 2199 CAMIONETA
Marca: Modelo:
CHEVROLET D-MAX CRDI 2.5 CD 4X4 TM DIESEL
Préximo mantenimiento: N° matricula vigente:
103660 13101728
Liberacion: Vigente hasta:

SHAYA 18/07/2025

" Expird

Kilometraje Actual:

201

1.1.4. Listado de viajes aprobados

o Haga clic en la pestafia "Aprobados" para visualizar todos los viajes aprobados en el
sistema, filtrados por fecha y/o coédigo de gerenciamiento.

Listado de viajes por aprobar
supervisor - Listado Viajes

Q_ Codigo de gerenciamiento 08/10/2025 Hor
igo de g Y

Ne copiGo FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUGTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION

1 3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ Alto @

< Paginaldel >

e Con la opcion de observar podremos unicamente ver todos los detalles del viaje.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Uistado Vidjes

Lo
Cédigo de gerenciamiento 08/10/2025 3 Hoy
g g /10/: B8 Y

N cépico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL Vver
gerenciamiento

3688 08/10/2025 Base produccion Base CV8 JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUROZ ®

< paginaldel >




1.1.5. Listado de viajes rechazados
o Elusuario debe hacer clic en "Rechazados" para visualizar todos los viajes rechazados
en el sistema acorde a la fecha y/o cddigo de gerenciamiento.

Listado de vfu]as por aprobar

D D D

Cédigo de gerenciamiento 08/10/2025 2] Hor
9 g Y

N céoico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL misco [

paginaidel

e Con la opcion de observar podremos ver todos los detalles del viaje.

Listado de viajes por aprobar
pervi stado Viaje

D D D

Cédigo de gerenciamiento 08/10/2025 ] Hoy
g g y

Ne céoico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINOG CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO

N FERNANDA Hib

Pagina 1 de

1.2. PASOS VISUALIZAR Y/O DESCARGAR UN REPORTE DE VIAJES

1.2.1. Acceso a la seccion ""Reporte de viajes':

El usuario debe dirigirse a la barra lateral izquierda y desplegar la seccion "Reportes”. Aqui se
presentard una opcion principal:

Reportes

Reporte de viajes

1.2.2. Reporte de viajes:

El usuario debe hacer clic en "Reporte de viajes" para comenzar con la visualizacion y/o
descargar un reporte.

Supervisor — Listado
Area Vehiculo Fecha inicio Fecha fin
TODOS - TODOS v 10/10/2025 ] 10/10/2028 =] o
*No se encontraron resultados

Se explicaran como funcionan los distintos tipos de interacciones que contiene la seccion:



Area: El supervisor podra elegir un 4rea especifica o elegir todas las 4reas (tendremos
seleccionado todas las areas por defecto) para poder filtrar los viajes.

Area

TODOS
TODOS
ADMINISTRACION
ECHOMETER

EJES
ELECTRICOS

MANTENIMIENTO

Vehiculo: El supervisor podra elegir un vehiculo especifico o elegir todos los
vehiculos registrados (tendremos seleccionado todos los vehiculos por defecto) para
filtrar los viajes.

Vehiculo

TODOS
TODOS
PFG 7373
PFF 2199
PFG 7359
PFC 4022

PFE 3147

Fecha de inicio y fecha de fin: El supervisor debera elegir una fecha de inicio y una
fecha de fin para (tendremos la fecha actual por defecto) poder filtrar los viajes
tomando en cuenta que le fecha de fin debe ser mayor a la fecha de inicio.

Fecha inicio Fecha fin

10/10/ 2025 10/10/ 2025

Buscar: Este boton hara la busqueda de todos los viajes acorde a los parametros
ingresados anteriormente.

o ehic Fecha inicio Fecha fi
TODOS TODOS v 01/10/2025 B 10/10/20285 a

o 5 A FECHA HORA HORA
N copico AREA VEHicuLO e © AT B Loana T ORIGEN DESTING USUARIO ESTADO RIESGO




o Boton de limpiar filtros: Este boton nos ayudara a reiniciar los filtros para poder
seleccionarlos nuevamente en caso de haber errores.

Reporte de viajes
Supervisor — listado

TODOS TODOS 10/10/2025 B 10/10/2025 & Q Buscai

*No se encontraron resultados

o Boton de exportar: Este boton generara un Excel con los viajes que se filtraron, en
caso de no filtrar ninguno se muestran todos los viajes del sistema.

i E
TODOS TODOS 01/10/2025 5] 10/10/2025 5] S

o A FECHA HORA HORA
N copico AREA VEHiCULO oy R aon ORIGEN DESTING USUARIO ESTADO RIESGO

2. FUNCIONALIDADES PARA EL CONDUTOR

2.1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario debe ingresar al enlace de acceso con sus credenciales:
https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

%) COMPANY PCA

Mantenimiento Industrial S.A.
Inicia sesion

Usuario:

@QQMEANY PCA

Contrasefa:
®
xQ, [ e ]
Sistema de

Gerenciamiento de Viajes
i to



https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

2.1.1. OPCIONES DEL CONDUCTOR
1) Navegacion seccion “GERENCIAMIENTOS”

Desde la barra lateral izquierda, la seccion de “Conductor” desplegara la siguiente opcion:

A h(")g)MPANY PCA

iento Industrial S.A

Gerenciamientos

Registro de
gerenciamiento

Listado de
gerenciamientos

Ademas, el conductor al cargar se situard como predeterminado los listados de gerenciamientos
(D soueany poa

Listado gerenciamiento

D D D

e e fontos Q. origen/Dsstino/Cédigo orhoj20s B [EE]

*No se encontraron resultados

2) Registro de Gerenciamientos
En este apartado se tendré la posibilidad de dos acciones un registro y un listado de los mismos

I.  Registro de gerenciamientos primer paso

Este permite registrar los gerenciamientos. El usuario debe hacer clic en "Registro de
gerenciamientos™ para comenzar con el registro de un nuevo gerenciamiento.

o Informacion general: Todos los campos son obligatorios:

e Debe seleccionar la placa del vehiculo y automaticamente se rellena los campos
de: tipo de vehiculo, la marca, modelo, proximo mantenimiento y nimero de
matricula.

e Ademas, se debe seleccionar una liberacion del vehiculo y automaticamente se
muestra la liberacion vigente hasta

e Por tltimo, se debe ingresar el kilometraje actual.



Informacién del vehiculo:
Gerenciamientos

Registro de 3 -
gerenciamiento Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:
Listado de PFF 2199 X - CAMIONETA

gerenciamientos

Marca: Modelo:

CHEVROLET D=MAX CRDI 2.5 CD 4%4 TM DIESEL
Préximo mantenimiento: N° matricula vigente:

103660 13101728
Liberacién: Liberacién vigente hasta:

SHAYA ol 18/07/2025

* Esta liberacion ya expird.

Kilometraje Actual:

[ 200 =

e Checklist del vehiculo: Deberd seleccionar por cada categoria de las partes del
vehiculo lo que cumple (C) el vehiculo y lo que no cumple (NC) el vehiculo,
asegurandose de seleccionar todos los checklist para continuar con el proceso. Por
ultimo, ingresar las observaciones del vehiculo si las hay.

(D gomeany pea

Gerenciamientos Checklist del vehiculo:

Registro de
gerenciamiento

Listado de =

gerenciamientos SISTEMA ELECTRICO c NC CABINA c NC
Faros delanteros operativos Panel de instrumentos operativos
Luces posicion delantera operativas Puertas y asientos de buen estado
Luces giro delantero operativas Alzavidrios operativos
Luces posicion trasera operativas Espejos retrovisores en buen estado
Luces giro traseras operativas Cinturon de seguridad de 3 puntos
Luces stop operativas Vidrio parabrisas en buen estado
Luces retroceso operativas Vidrio trasero en buen estado
Luces de parqueo operativas Limpia parabrisas operativo
Bocina operativa Lava parabrisas operativo
Alarma de reversa operativa Para soles en buen estado



@zouernrpes

EQUIPO DE CARRETERA c NC ACCESORIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL c NC
Gerenciamien tos Gata Cables pasa corrientes
;:?e‘i‘:u::smo Liave de tuercas Botiquin
Listado de Kit basico de herramientas Linterna con bateria y repuesto
gerenciamien tos

Extintor (Minimo 5 libras) Kit. de contingencia
Chaleco fluorecente Kit. de accidentes
Triangules [ Conos Arresta llamas
Pala Faja con rachet
Barreta Corta cinturon y rompe vidrios (-]
Pico Documentacién vehicular -]
DOCUMENTACION HABILITANTE PRESENTE EN EL VEHICULO c NC
Liberacién vehicular

Matricula y revisién vehicular

Poliza

@ gouraxpos 2

Gerenciamientos

DOCUMENTACION HABILITANTE PRESENTE EN EL VEHICULO

c NC
Registro de _ n
geranclamienin Liberacion vehicular
listado de Matricula y revisién vehicular
gerenciamientos

Poliza

Permiso de operaciones ANT

Certificado mecanico

Certificado mantenimiento

Observaciones del vehiculo:

e Una vez haya completado todos los campos necesarios del formulario, podra
continuar al siguiente paso del formulario o podran cancelar que activara un reinicio
del primer apartado, es decir, se limpiara los campos que ya se hayan llenado

Cancelar

II.  Registro de gerenciamientos segundo paso
Debera llenar todos los campos siguientes:

« Area designada donde debe seleccionar un area en especifica.

o Fecha del viaje se tomara por defecto la fecha actual en que se esta registrando el viaje.
e Lugar de origen y el lugar de destino.

e Lahora de salida deberd no ser menor a la hora actual, ni la hora del siguiente dia.

e Lahorade llegada no puede ser la hora del siguiente dia se registra en base al dia actual.
e El conductor aparecera por defecto sus nombres



e Sedebe seleccionar el tipo de licencia en base a las que tenga el conductor y se llenaran
los campos dependientes (expiracion y manejo defensivo)

A)COMPANY PCA  « CONDUCTOR .
Il ol S A
Inspeccion técnica de vehiculos « cancelar Guardar

Conductor - Nuevo Gerenciamiento

7} Gerenciamientos v
Registra de Nuevo Gerenciamiento:
gerenciamiento
Listado de R
gerenciamientos Area designada: Fecha del viaje:
ELECTRICOS % - 08/10/2025
Lugar de origen: Lugar destino:
Base produccion Base CYB
Hora de salida: Hora de llegada:
17:26 (O] 20:30 ®

e Al ingresar las horas se mostrard automaticamente un formulario del “Test de
somnolencia” dependiendo del riesgo y donde debe responder a las 8 preguntas que se
le plantean.

Test de somnolencia

Debido a que tu vigje tiene un riesgo medio [ alto debes llenar obligatoriamente el siguiente test.

Pregunta si Mo
1. ¢Hos descansado menos de 6 horas ontes de tu jorada laboral?

2. cTienes [ sientes suefio ahora?

3. ¢Has ingerido medicamentos durante el dia u horas previas al servicio?

4. ¢En los dos Gltimos dias has tenido problemas personales que dificulten tu
concentracisn o interrumpan el susfo?

6. ¢Tienes sueno, cansancio, parpados pesados, temblor en brazos/pilarnas o bostezos
constantes en la Gitima semana?

8. ¢Tienes otra molestia de salud que no ha recibido otencién?

7. ¢Hos realizado actividod fisica intensa previo a tu turno de trabajo?

8. Si sientes fatiga y 0, ¢debes seguir m @l vehiculo?

e Una vez guardado el test de somnolencia, se mostrard el mensaje de “Registrado
exitosamente”

Correcto

Registrado exitosamente

e Ademas, se puede seleccionar o no un conductor alterno del que se muestra en el
listado. Y de manera similar el campo de licencia se deberd llenar y sus campos
consecuentes lo haran automaticamente



Conductor: Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:

JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ B 04/10/2025 e
* EXpiro.
Conductor alterno (Opcional): Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO B | 03/10/2025 ‘ ©

* Expird,

e Si desea eliminar al conductor alterno, puede hacerlo facilmente haciendo clic en el
boton con el icono ‘x’ correspondiente.

Conductor alterno (Opcional): Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO B ‘ 03/10/2025 ‘ e
* EXpiro.

e Seguidamente los campos de pasajeros seran opcionales tendra un total de 4 pasajeros.
Ademas, se debe ingresar la ruta que seguird este viaje (obligatorio)

pasajero 1 (Opcional): Pasajero 2 (Opcional):
Pasajero 3 (Opcional): Pasajero 4 (Opcional):

Ruta a seguir:

e Debera seleccionar todos los campos siguientes como la distancia, el clima o terreno,
vehiculos y personas, condiciones de ruta, comunicacion y tiempo de viaje y al final
dar cualquier observacion (opcional). Conforme se va llenado todos los campos, se va
calculando autométicamente al final la calificacion, con el tipo de riesgo y el criterio.



Calificacién del riesgo:

Distancia: clima/Terreno:

MENOS DE 200 km SECO

Vehiculos y personas: Condiciones de ruta:

3 0 + VEHICULOS CON 2 ¢ + PERSONAS POR VEHICULO PAVIMENTADA

Comunicacion: Tiempo de vigje:

SIN COMUNCICACION EN CONVOY HRS. TRABAJADAS+HRS. PREVISTAS DE VIAJE <14HRS

Observacion

Calificacién: 54
El viaje es de riesgo alto.

Calificacién: 54 Tipo de riesgo: Riesgo 3 Criterio: > 19

e Una vez haya completado todos los campos necesarios del formulario, podra guardar

la informacion del gerenciamiento o, si lo desea, cancelar la operacion para descartar
los cambios.

@ gourtros &

Inspeccién técnica de vehiculos « Cancelar Guardar
Conducton - Nusvo Serenciamisnto E

Nuavo Gerenciamiento:

Area designade: Fecha del viaje:

3) Listado de gerenciamientos

En esta seccion el conductor visualiza todos sus gerenciamientos registrados, puede filtrarlos
por enviados, aprobados o rechazados. Ademas, puede buscar por origen, destino y cédigo del
gerenciamiento, asi como por fecha y por la fecha actual que se muestra por defecto.

B gouraypes

Listado gerenciamiento
Administrador - Listado Gerenciamiento

Gerenciamien tos

gerenciamien to

Listado de Q, origen/Destino/Cédigo 08/10/2025 B Hoy

gerenciamientos

Ne copico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINOG ESTADO RIESGO OPCION
3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB
<  paginaldel >

El listado proporciona informacion relevante y la accion que puede realizar es ver dicho
gerenciamiento:

a) Cada gerenciamiento se puede ver toda la informacion a través del boton del apartado
de opcion.



copico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO ESTADO RIESGO Ver
gerenciamiento

3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB ®

b) Dentro de este se desplegara otra pantalla donde se mostraré toda la informacion del
gerenciamiento cada gerenciamiento, ademas, este se muestra de manera casi idéntica
al de un registro de gerenciamiento para que la interaccion sea similar. Aqui se podra
ver las aprobaciones de los diferentes roles, como de Gerencia, HSE y Supervisor. Por
lo cual estara toda la informacion registrada del gerenciamiento en dos pantallas.

Dcowmnrre 4
Inspeccién técnica de vehiculos
Conductor Gerenciamiento #3888

F-QHSE-GRV-001
Gerenciamiento: #3688

Gerenciamientos
Registro de
gerenciamienta
Listado de
erenciamientos . .
g Este viaje necesita aprobacién de:
Gerencia:
HSE:

Supervisor:

Fecha de registro: 08/10/2025 1:09:36

Gerenciamiento: #3688

Area designada: Fecha del viaje:
ELECTRICOS 08/10/2025
Lugar de origen: Lugar destino: m

c) Parairalasiguiente pantalla y ver la informacion faltante, se debe dar clic en el icono
de la flecha de color azul.

(Bgaverypoa
Inspeccién técnica de vehiculos
Conductor Gerenciamiento #3888

Gerenciamientos

d) Finalmente se podra observar la informacion faltante y con la opcion de volver a la
pantalla anterior dando clic en la flecha de color gris

Dsuemrea o

Inspeccién técnica de vehiculos e

Infarmacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:

PFF 2199 CAMIONETA
Marca Modelo:

CHEVROLET D-MAX CRDI 2.6 €D 4X4 TM DIESEL
Préxime mantenimiento: N° matricula vigente:

103660 13101728

Kilometraje Actual

201



3. FUNCIONALIDADES PARA EL GERENTE

3.1. INGRESO AL SISTEMA
El usuario debe ingresar al enlace de acceso con sus credenciales:
https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

COMPANY PCA

Mantenimiento Industrial S.A.
Inicia sesién

Usuario:

() comeany pea

Contrasefia:

®
o
Sistema de

Gerenciamiento de Viajes
Eficiencic

3.2. OPCIONES DEL GERENTE
3.2.1. Navegacion seccion “GERENCIA”

Desde la barra lateral izquierda, la seccion de “Gerencia” desplegara las siguientes opciones:
e Viajes
e Reportes
e Gerencionamientos
o Listado general de viajes

@COMPANY PCA

Listado de viajes por aprobar
Gerencia - Listado Vigjes

vigjes

Vidjes por aprobar Aprobados

Reportes
Q  cédigoe de gerenciamiento 08/10/2025 5] Hoy

Reporte de viajes

*No se encontraron resultados
Gerencionamientos

Listado general de viajes

3.2.2. Seccion Viajes

En este apartado se encuentra viajes por aprobar este permite visualizar todos los viajes por
aprobar de los conductores. En este listado es posible filtrar por pendientes, aprobados y
rechazados, asi como buscar un gerenciamiento por el codigo del mismo, asi como por fecha 'y
por la fecha actual como lo haria en la seccion de supervisor


https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

Listods de viajes por aprobsar

O D

0, Cocips te garencianrsnic o i 2028 &) m

"M s¢ encontrarcn resultodas

3.2.3. Seccion Reportes

En este apartado se encuentra el Reporte de Viajes, el cual permite visualizar todos los viajes
registrados en el sistema. En este listado es posible filtrar por area, vehiculo y por un rango de
fechas. Asimismo, puede buscar informacidon relevante de cada viaje haciendo clic en el icono
"Ver Gerenciamiento™ en la columna Opcion.

GERENCIA
Gerencia — Listado

Area Vehiculo Fecha inicio Fecha fin

TODOS - TODOS - 06/10/2025 10/10/2025 S

FECHA . HORA HORA
uLo 1L VIAJE 'l SALIDA N LLEGADA ™ ORIGEN DESTINO USUARIO ESTADO RIESGO OPCION
CRISTIAN
7373 09/10/2025 22:28:00 23:28:00 Riobamba Quito MAURICIORUIZ Alto @
OSORIO
Base Base JOSELYN
2199 08/10/2025 17:26:00 20:30:00 . FERNANDAHINOJOSA Alto @
produccion CYB

MUNOZ

e Al darle clic en la opcion de “Ver gerenciamiento” se muestra otra pantalla donde se
puede observar todos los detalles. Aqui se podra ver las aprobaciones de los diferentes
roles, como de Gerencia, HSE y Supervisor. Por lo cual estard toda la informacion
registrada del gerenciamiento en dos pantallas.

o Paraira la siguiente pantalla y ver la informacion faltante, se debe dar clic en el icono
de la flecha de color azul.



GERENCIA

Inspeccion técnica de vehiculos
Conductor - Gerenciamiento #3689

F-QHSE-GRV-001
Gerenciamiento: #3689

Este viaje necesita aprobacion de:
Gerencia:
HSE:

Supervisor:

Fecha de registro: 09/10/2025 22:29:03

Gerenciamiento: #3689

Area designada:

ECHOMETER

Lugar de origen:

Riobamba

Fecha del viaje:

09/10/2025

Lugar destino:

Test somnolencia &

o Finalmente se podra observar la informacion faltante y con la opcion de volver a la
pantalla anterior dando clic en la flecha de color gris

GERENCIA

Inspeccioén técnica de vehiculos
Conductor - Gerenciamiento #3689

Informacion del vehiculo:

e Adicionalmente se puede descargar el listado de viajes filtrados en una hoja de Excel,
dandole clic al boton verde de “Exportar”. Cabe mencionar que el boton de exportar
se habilita cuando hay viajes en el listado, si no se encontraron viajes, entonces no se

habilita.

GERENCIA

Reporte de viajes
Gerencia — listado

Area Vehiculo
TODOS ~ | TODOS
FECHA HORA HORA
Sl VIAJE v SALIDA N LLEGADA N
7373 09/10/2025 22:28:00 23:28:00
2199 08/10/2025 17:26:00 20:30:00

3.2.4. Seccion Gerenciamientos

Fecha inicio

~  06/10/2025

ORIGEN DESTINO
Riobamboa Quito
Base Base
produccion CYB

Fecha fin

2 10/10/2025

USUARIO

CRISTIAN
MAURICIORUIZ
OSORIO

JOSELYN
FERNANDAHINOJOSA
MUNOZ

.

S

ESTADO RIESGO OPCION
Ito @
Ito @



En este apartado se segmenta dos listados:

a. Registro de gerenciamiento

Aqui se registra todos los gerenciamientos de la misma manera que el registro del usuario
“Conductor”. Asi mismo se ingresa los datos en dos pantallas, para pasar a la siguiente se debe

dar clic en el boton azul “Siguiente” o si desea cancelar en el botdn gris.

Inspeccién técnica de vehiculos
Conductor - Nuevo Gerenciamiento

Informacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo:

PFF 2199

Marca:

CHEVROLET

Préximo mantenimiento:

103660

Liberacién:

SHAYA

Kilometraje Actual:

Tipo de Vehiculo:

CAMIONETA

Modelo:

D-MAX CRDI 2.5 CD 4X4 TM DIESEL

N° matricula vigente:

13101728

Liberacion vigente hasta:

) w

18/07/2025

* Esta liberacion ya expird.

Finalmente se podra observar la informacion faltante y con la opcion de volver a la
pantalla anterior dando clic en la flecha de color gris y a su vez para poder guardar o

cancelar los cambios. Es el mismo proceso que el usuario “Conductor”.

GERENCIA

Inspeccioén técnica de vehiculos
Conductor - Nuevo Gerenciamiento

Nuevo Gerenciamiento:

Area designada:

EJES

Lugar de origen:

Base produccion

Hora de salida:

13:23

Conductor:

JUAN CARLOS AREVALO GARCIA

Conductor alterno (Opcional):

Fecha del viaje:

10/10/2025

Lugar destino:

Base CYB

Hora de llegada:

18:26

Tipo de licencia:

Caduca:

Gancelar m

Manejo defensivo:

©



b. Listado de gerenciamientos

En esta seccion al igual que el usuario conductor, se visualiza todos sus gerenciamientos
registrados, puede filtrarlos por enviados, aprobados o rechazados. Ademas, puede buscar por
origen, destino y cddigo del gerenciamiento, asi como por fecha y por la fecha actual que se
muestra por defecto.

Listado gerenciamiento

L roion
Q. origen/Destino/Codigo 08/10/2025 B

N coDIGo FECHA VIAJE ORIGEN DESTING ESTADO RIESGO OPCION

Pégina 1 de |

Se pude hacer las mismas acciones que con el usuario conductor, como:

a) Ver el gerenciamiento:

N° copico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO ESTADO RIESGO Ver
gerenciamiento

1 3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB ®

b) Dentro de este se desplegara otra pantalla donde se mostrara toda la informacion del
gerenciamiento cada gerenciamiento, ademas, este se muestra de manera casi idéntica
al de un registro de gerenciamiento para que la interaccidon sea similar.

Dcowmnrre 4
Inspeccién técnica de vehiculos
Conductor Gerenciamiento #3888

Gerenciamientos

F-QHSE-GRV-001
Gerenciamiento: #3688

Este viaje necesita aprobacién de:
Gerencia:
HSE:

Supervisor:
Fecha de registro: 08/10/2025 1:09:36
Gerenciamiento: #3688
Area designada: Fecha del viaje:
ELECTRICOS 08/10/2025
Lugar de origen: Lugar destino: m

c) Parairalasiguiente pantalla y ver la informacion faltante, se debe dar clic en el icono
de la flecha de color azul.



Bcourmrren
Inspeccién técnica de vehiculos
Conductor Gerenciamiento #3688

d) Finalmente se podra observar la informacion faltante y con la opcion de volver a la
pantalla anterior dando clic en la flecha de color gris

3.2.5. Seccion Listado general de viajes

o Listado de viajes: Aqui se registra todos los viajes registrados, donde se puede filtrar
por pendientes, aprobados, rechazados y todos, ademas se puede buscar por codigo de
gerenciamiento, por una fecha en especifico o la fecha actual. De cada viaje registrado
se puede mostrar informacion relevante de ese viaje con aplastar el icono de “ver
gerenciamiento” en la columna opcion.

@sonerecs e

Listado de viajes
Seguridad - Listado Viaje
viajes -

Gerencionamientas Q, codigo de gerenciamiento 08/10/2025 =] Hoy

Listado general de viajes

Ne cépieo FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ;:;::; RIESGO OPCION

< Pagina 1de | >

e Al darle clic en la opcion de “Ver gerenciamiento” se muestra otra pantalla donde se
puede observar todos los detalles. Aqui se podra ver las aprobaciones de los diferentes
roles, como de Gerencia, HSE y Supervisor. Por lo cual estard toda la informacion
registrada del gerenciamiento en dos pantallas.

o Paraira lasiguiente pantalla y ver la informacion faltante, se debe dar clic en el icono
de la flecha de color azul.

Inspeccién técnica de vehiculos

F-QHSE-GRV-001
Gerenciamiento: #3688

Supervisor: por: CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO

Fecha de registro: 08/10/2025 18:09:36 Test somnolencio ©
Gerenciamienta: #2688
Area designada: Fecha del viaje:
FLECTRICOS 08/10/2025
Lugar de origen: Lugar destino:
Base produccion Base CYE
Hora de salida Hora de llegoda:

726 20:30

Conductor: Tipo de licencia: Caduca: Manelo defensivo:



o Finalmente se puede observar la informacion faltante y con la opcioén de volver a la
pantalla anterior dando clic en la flecha de color gris

GERENCIA
Inspeccién técnica de vehiculos
Conductor - Gerenciamiento #3688
Informacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:

PFF 2198 CAMIONETA

Marca: Modelo:

CHEVROLET D-MAX CRDI 2.5 CD 4X4 TM DIESEL

3.2.6. PASOS PARA REGISTRO Y LISTADO DE GERENCIONAMIENTO
i.  Navegacion seccion “GERENCIAMIENTOS”

Desde la barra lateral izquierda, la seccion de “Gerencia” desplegara la siguiente opcidones

Gerenciamientos

Registro de
gerenciamiento

Listado de
gerenciamientos

ii.  Seccidén Gerenciamientos

Registro de gerenciamientos: Este permite registrar los gerenciamientos. El usuario debe
hacer clic en "Registro de gerenciamientos” para comenzar con el registro de un nuevo
gerenciamiento.

o Informacion general

Todos los campos son obligatorios. Debe seleccionar la placa del vehiculo vy
automaticamente se rellena los campos de: tipo de vehiculo, la marca, modelo, préximo
mantenimiento y namero de matricula. Ademas, se debe seleccionar una liberacion del
vehiculo y automaticamente se muestra la liberacion vigente hasta, por ultimo, se debe
ingresar el kilometraje actual.

Informacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:

PFF 2198 CAMIONETA

Marca: Modelo:

CHEVROLET D-MAX CRDI 2.5 CD 4X4 TM DIESEL

Préximo mantenimiento: N° matricula vigente:

103660 13101728

Liberacion: Liberacién vigente hasta:

SHAYA 18/07/2025

* Esta liberacion ya expir6

Kilometraje Actual:

200




o ChecKklist del vehiculo

Debera seleccionar por cada categoria de las partes del vehiculo lo que cumple (C) el vehiculo
y lo que no cumple (NC) el vehiculo, asegurandose de seleccionar todos los checklist para
continuar con el proceso. Por Gltimo, ingresar las observaciones del vehiculo si las hay.

Checklist del vehiculo:

SISTEMA ELECTRICO c NC CABINA Cc NC
Faros delanteros operativos Panel de instrumentos operativos
Luces posicion delantera operativas Puertas y asientos de buen estado
Luces giro delantero operativas Alzavidrios operativos
Luces posicion trasera operativas Espejos retrovisores en buen estado (]
Luces giro traseras operativas Cinturon de seguridad de 3 puntos
Luces stop operativas Vidrio parabrisas en buen estado /]
Luces retroceso operativas Vidrio trasero en buen estado
Luces de parqueo operativas Limpia parabrisas operativo /]
Bocina operativa Lava parabrisas operativo
Alarma de reversa operativa Para soles en buen estado a
EQUIPO DE CARRETERA c NC ACCESORIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL c NC
Gata Cables pasa corrientes
Llave de tuercas Botiquin
Kit basico de herramientas Linterna con bateria y repuesto
Extintor (Minimo & libras) Kit. de contingencia
Chaleco fluorecente Kit. de accidentes
Triangulos [ Conos Arresta llamas
Pala Faja con rachet
Barreta Corta cinturon y rompe vidrios
Pico Documentaciéon vehicular
DOCUMENTACION HABILITANTE PRESENTE EN EL VEHICULO c NC
Liberacién vehicular
Matricula y revision vehicular
Poliza
DOCUMENTACION HABILITANTE PRESENTE EN EL VEHICULO c NC
Liberacién vehicular
Matricula y revisién vehicular
Poliza
Permiso de operaciones ANT
Certificado mecanico
Certificado mantenimiento

Observaciones del vehiculo:

Una vez haya completado todos los campos necesarios del formulario, podra continuar con el
proceso del registro o, si lo desea, cancelar la operacion para descartar los cambios.



“

e Nuevo Gerenciamiento

Debera llenar todos los campos siguientes como el area designada donde debe seleccionar un
area en especifica, en la fecha del viaje se tomara por defecto la fecha actual en que se esta
registrando el viaje, el lugar de origen, el lugar de destino, la hora de salida (no menor a la hora
actual, ni la hora del siguiente dia), hora de llegada (no puede ser la hora del siguiente dia). El
conductor aparecera por defecto sus nombres, se debe seleccionar el tipo de licencia y
automaticamente se muestra la fecha de expiracion con mensajes de advertencia si ya expird y
por defecto el manejo defensivo es Si.

e irice e (D
Conductor - Nuevo Gerenciamiento
Nuevo Gerenciamiento:

Area designada: Fecha del viaje:
ELECTRICOS X v 08/10/2025

Lugar de origen: Lugar destino:
Base produccion Base CYB

Hora de salida: Hora de llegada:
17:26 ® 20:30 ®

Al ingresar las horas se mostrara automaticamente un formulario del “Test de somnolencia”
donde debe seleccionar si 0 no a las 8 preguntas que se le plantean.

Test de somnolencia

Debido a que tu viaje tiene un riesgo medio / alto debes llsnar obligatoriaments el siguients test

Pregunta si No
1. ¢Has descansade mencs de 6 horas antes de tu jornada laboral?

2.¢Tienes [ sientes suefio ahora?

3. ¢Has ingerido medicamentos durante el dia u horas previas al servicio?

4. ¢En los dos Ultimos dias has tenido problemas personales que dificulten tu
concentracion o interrumpan el sueno?

5. ¢Tienes suefio, cansancio, parpados pesados, temblor en brazos/piernas o bostezos
constantes en la Gitima semana?

6. ¢Tienas otra molestia de salud que no ha recibido atencién?
7. ¢Has realizado actividad fisica intensa previo a tu turno de trabajo?

8. si sientes fatiga y somnolencia, ¢debes seguir manejando el vehiculo?

Una vez guardado el test de somnolencia, se mostrara el mensaje de “Registrado exitosamente”



Correcto

Registrado exitosamente

Ademas, se puede seleccionar 0 no un conductor alterno del que se muestra en el listado

Conductor alterno (Opcional):

JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ

CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO

Y de igual manera debe seleccionar el tipo de licencia del conductor alterno donde se mostrara
automaticamente la fecha de caducidad y el manejo defensivo

Conductor: Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ B v e
* EXpiro.
Conductor alterno (Opcional): Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO X ¥ B v e
* Expird.

Si desea eliminar al conductor alterno, puede hacerlo facilmente haciendo clic en el botén con
el icono ‘x’ correspondiente.

Conductor alterno (Opcional): Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO B v 03/10/2025 e
* Expird.

Adicionalmente, se puede ingresar o0 no los nombres de los pasajeros, maximo 4y por Gltimo
ingresar la ruta a seguir (opcional).

Pasajero 1 (Opcional): Pasajero 2 (Opcional):

Pasajero 3 (Opcional): Pasajero 4 (Opcional):

Ruta a seguir:

e Calificacion del riesgo



Deberé seleccionar todos los campos siguientes como la distancia, el clima o terreno, vehiculos
y personas, condiciones de ruta, comunicacion y tiempo de viaje y al final dar cualquier
observacion (opcional). Conforme se va llenado todos los campos, se va calculando
autométicamente al final la calificacion, con el tipo de riesgo y el criterio.

Calificacién del riesgo:

Distancia: Clima/Terreno:
MENOS DE 200 km SECO
Vehiculos y personas: Condiciones de ruta:
3 6 + VEHICULOS CON 2 6 + PERSONAS POR VEHICULO PAVIMENTADA
Comunicacién: Tiempo de vigje:
SIN COMUNCICACION EN CONVOY HRS. TRABAJADAS+HRS. PREVISTAS DE VIAJE <14HRS

Observacién

Calificacién: 54

El viaje es de riesgo alto. A

Calificacién: 54 Tipo de riesgo: Riesgo 3 Criterio: > 19

Una vez haya completado todos los campos necesarios del formulario, podra guardar la
informacidn del gerenciamiento o, si lo desea, cancelar la operacion para descartar los cambios.

Inspeccién técnica de vehiculos

Nuevo Gerenciomiento:

Area designada: Fecha del vigje:

4. FUNCIONALIDADES PARA EL ROL HSE
4.1.PASOS PARA APROBAR O RECHAZAR UN VIAJE

4.1.1. Acceso al Sistema

El usuario debe ingresar al enlace de acceso con sus credenciales respectivas con el rol de

‘HSE’: https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in
I

(D) company pca
Inicia sesion

@COMPANV PCA ]
&3\ enm Industrial S A Contrasefa:

Q [ e
\Qg,\
Sistema de
Gerenciamiento de Viajes
Eficie cada trayecto [ 2 |



https://gerenciamientos.pcacompany.com.ec/auth/sign-in

4.1.2. Navegacion

1. Acceso a la seccion ""Viajes':

El usuario debe dirigirse a la barra lateral izquierda y desplegar la seccion "Viajes". Aqui se

presentardn una opcion principal:
o Viajes por aprobar.

Viajes
Viajes por aprobar

2. Listado de viajes por aprobar

Esta pantalla permite al supervisor visualizar y gestionar todos los viajes, filtrados por su
estado de aprobacion.

1. Pestaiias de Estado.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

Aprobados Rechazados

e Pendientes: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que estan a la espera de

ser aprobados o rechazados.
e Aprobados: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que han sido aprobados

previamente.
e Rechazados: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que han sido

rechazados.
II. Acciones.

¢ Filtro de Codigo de Gerenciamiento: Campo de texto donde se puede ingresar un
codigo especifico para buscar un viaje en particular. Si se deja vacio, el sistema
listara todos los viajes que coincidan con la fecha seleccionada.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - listado Viajes

‘ Q cédigo de gerenciamiento ' 08/10/2025 Hoy

e Filtro de Fecha:

o Campo de Fecha: Muestra la fecha seleccionada para el filtro (ej. "09/10/2025").

o Selector de Calendario: Al hacer clic en el icono de calendario, se despliega un
calendario para seleccionar una fecha especifica.




o Boton "Hoy": Al hacer clic, se establece automaticamente la fecha actual en el
filtro.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

Q cédigo de gerenciamiento

08/10/2025 Hoy

e Comportamiento de los Filtros:
o Al ingresar solo un codigo, el sistema  buscara  viajes
pendientes/aprobados/rechazados con ese codigo, independientemente de la fecha.
o Alseleccionar solo una fecha (o hacer clic en "Hoy"), el sistema listara todos los
viajes pendientes/aprobados/rechazados para esa fecha.
o Al ingresar un codigo y seleccionar una fecha, el sistema buscard viajes
pendientes/aprobados/rechazados que coincidan exactamente con ambos criterios.
o Sino se ingresa ningun filtro, el sistema podria mostrar una lista vacia o todos
los viajes pendientes/aprobados/rechazados, dependiendo de la configuracion por
defecto.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

Q 3688 08/10/2025 2 Hoy

Ne cépico FECHA VIAJE ORIGEN DESTING CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO ©OPCIGN

1 3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MURIOZ Alto v

< paginaldel >

Aprobar o rechazar un viaje pendiente.

Una vez entendido los criterios del listado el usuario podra hacer uso de la opcion v’ para poder
acceder a la informacion del viaje pendiente por aprobar.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

oD D D

Q 3688 08/10/2025 5] Hoy

Ne copIGo FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION
368¢ 08/10/2025 Base produccior Base CYE JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ A v
< >

paginatde)

Verificacion de informacion para aprobar o rechazar el viaje

En este apartado el usuario tendra que revisar la informacion pertinente con viaje y corroborar
su validez para su debida aprobacion o rechazo. La informacidn que muestra sera:

o Detalles de viaje: Fecha, origen, destino y horarios.

o Datos del conductor: Nombre, licencia y resultados del “Test de Somnolencia”.

o Informacion del vehiculo: Placa, modelo, mantenimiento y documentacion vigente.
o Calificacion de riesgo: Puntaje y factores evaluados.



Aprobar Gerenciamiento
Supervisor - Geranciamiento #3688

F-QHSE-GRV-001
Gerenciamiento: #3688

Este viaje necesita aprobacion de:
Gerencia:
HSE:

supervisor:

Fecha de registro: 08/10/2025 Test somnolencia ®

Gerenciamisnto: #3688

/Area designada: Fecha del vigje:
ELECTRICOS 08/10/2025
Lugar de origen: Lugar destino:
Base produccion Base CYB
Hora do salida: Hora de llsgada:
17:26 2030
Condustor: Tipo de licencia: Caduca: Mansjo defensivo:
HINOJOSA MURIGZ JOSELYN FERNANDA B 04/10/2025 [ s ]

Ruta @ seguir:

Calificacion del riesgo:

Distancia: C\lmuhenenu:
MENOS DE 200 km SECO
Vehiculos y personas: Condicion de ruta:
30+ VEHICULOS CON 2 6 + PERSONAS POR VEHICULO PAVIMENTADA
Comunicacion: Tiempo de vigje
SIN COMUNCICACION EN CONVOY HRS. TRABAJADAS +HRS. PREVISTAS DE VIAJE <14HRS

Calificacién: 54
El vidje es de riesgo alto. A

Calificacion: 54 Tipo de riesgo: Riesgo 3 Criterio: » 19

Test de Somnolencia:
El botdn de Test de Somnolencia se encuentra visible en la pantalla principal y cambia de color

segun el nivel de riesgo del viaje. Para acceder a los datos de la encuesta del conductor, haga
clic en el boton "Test Somnolencia'.



Test de somnolencia

Pregunta

1. ¢Has descansado menos de B horas antes de tu jormada laboral?

2. ¢Tienes | sientes sueno chora?

3. ¢Hos ingerido medicomentos durante el dic u hores previas ol servicio?

4. ¢En los dos Gitimos dias has tenido problemas personoles que dificulten tu
concantracion o interrumpan el sueno?

5. 4Tienes suefo, cansancio, parpados pesados, temblor en brazos/piemas o bostezos
constantes en la diima semona?

6. cTienes otro molestia de salud que no ho recibido atencion?

7. ¢Hos realizado actividad fisica intensa previo @ W tumo de trobajo?

8. i siantes fotiga y , debes seguir jando el vehiculo?

Ver el apartado para aprobar o rechazar el viaje:

Utilice las flechas de navegacion del navegador para desplazarse entre fechas. Haga clic en la

flecha derecha (=) para acceder a la seccion donde puede aprobar o rechazar viajes, y en la
flecha izquierda para regresar a la fecha anterior.

Aprobar Gerenciamiento
Supervisor - Gerenciomiento #3638
F-QHSE-GRV-001 m
Gerenciamiento: #3688
Este vioje necesita aprobacion de:
Gerencia: (1)
nse: GIEIID)
supervisor: (N0

Fecha de registro: 08/10/2025

Verificacion de informacién del vehiculo y aprobacién o rechazo del viaje:

Vamos a ver toda la informacion del vehiculo para poder tomar la decision correcta de
aprobacion o rechazo.

Para poder aprobar el viaje damos clic en “Aprobar”.

Para poder rechazar el viaje damos clic en “Rechazar”.



Aprobar Gerenciamiento
Supervisor - Gerenciamiento #3688

Informacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:
PFF 2199 CAMIONETA
Marca: Modelo:
CHEVROLET D-MAX CRDI 2.5 CD 4X4 TM DIESEL
Préximo mantenimiento: N° matricula vigente:
103660 13101728
Liberacién: Vigente hasta:

SHAYA 18/07/2025

" Expird,

Kilometraje Actual:

201

4.1.3. Listado de viajes aprobados

o Haga clic en la pestafia "Aprobados" para visualizar todos los viajes aprobados en el
sistema, filtrados por fecha y/o coédigo de gerenciamiento.

Listado de viajes por aprobar
supervisor - Listado Viajes

Q_ Cédigo de gerenciamiento 08/10/2025 Hoy
Ne copiGo FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUGTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION
1 3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ Alto @

< Paginaldel >

e Con la opcion de observar podremos unicamente ver todos los detalles del viaje.

Listado de viajes por aprobar
Supervisor - Listado Viajes

D
Cédigo de gerenciamiento 08/10/2025 B Hoy
g g Y

N cépico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL Vver
gerenciamiento

3688 08/10/2025 Base produccion Base CVY8 JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUROZ ®

< paginaldel >

4.1.4. Listado de viajes rechazados

e Elusuario debe hacer clic en "Rechazados" para visualizar todos los viajes rechazados
en el sistema acorde a la fecha y/o cddigo de gerenciamiento.



Jistado de viajes por aprobar
pervi o viaje

D
Q, cédigo de gerenciamiento 08/10/2026 @ Hoy

N cooico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL miesco W

paginaldel

e Con la opcion de observar podremos ver todos los detalles del viaje.

Listado de viajes por aprobar
pervisor - listado Viaje

[ pencientes J sprobads JhRechaadon }
Q cédigo de gerenciamiento 08/10/2025 ] Hoy
N céico FECHA VIAJE ORIGEN DESTING CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO

N FERNANDA HIN
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4.2. PASOS VISUALIZAR Y/O DESCARGAR UN REPORTE DE VIAJES

4.2.1. Acceso a la seccion ""Reporte de viajes':

El usuario debe dirigirse a la barra lateral izquierda y desplegar la seccion "Reportes”. Aqui se
presentara una opcion principal:

Reportes

Reporte de viajes

4.2.2. Reporte de viajes:

El usuario debe hacer clic en "Reporte de viajes" para comenzar con la visualizacion y/o
descargar un reporte.

Supervisor — Listado
Area Vehiculo Fecha inicio Fecha fin
TODOS TODOS 10/10/2025 =] 10/10/2025 B G
*No se encontraron resultados

Se explicaran como funcionan los distintos tipos de interacciones que contiene la seccion:
e Area: El supervisor podra elegir un area especifica o elegir todas las areas (tendremos
seleccionado todas las areas por defecto) para poder filtrar los viajes.



Area

TODOS
TODOS
ADMINISTRACION
ECHOMETER

EJES
ELECTRICOS

MANTENIMIENTO

Vehiculo: El supervisor podra elegir un vehiculo especifico o elegir todos los
vehiculos registrados (tendremos seleccionado todos los vehiculos por defecto) para
filtrar los viajes.

Vehiculo

TODOS
TODOS
PFG 7373
PFF 2199
PFG 7359
PFC 4022

PFE 3147

Fecha de inicio y fecha de fin: El supervisor debera elegir una fecha de inicio y una
fecha de fin para (tendremos la fecha actual por defecto) poder filtrar los viajes
tomando en cuenta que le fecha de fin debe ser mayor a la fecha de inicio.

Fecha inicio Fecha fin

10/10/ 2025 10/10/ 2025

Buscar: Este boton hara la busqueda de todos los viajes acorde a los parametros
ingresados anteriormente.

TODOS TODOS v 01/10/2025 B 10/10/20285 a8

o 5 A FECHA HORA HORA
N copico AREA VEHicuLO iyl AT toana T ORIGEN DESTING USUARIO ESTADO RIESGO

Boton de limpiar filtros: Este boton nos ayudara a reiniciar los filtros para poder
seleccionarlos nuevamente en caso de haber errores.



TODOS - TODOS v 10/10/2025 B 10/10/2025 5] Q Buscai

*No se encontraron resultados

o Boton de exportar: Este boton generara un Excel con los viajes que se filtraron, en
caso de no filtrar ninguno se muestran todos los viajes del sistema.

i E
Supervisor — Listad
TODOS TODOS - 01/10/2025 ® 10/10/2025 5] o

W  cooico ARea veniculo recHA oRiceN oesTING usuario EsTapo wiEsGo

HORA HORA
SALIDA LEGADA ¥

4.3. PASOS PARA REGISTRO Y LISTADO DE GERENCIONAMIENTO

4.3.1. Navegacion seccion “GERENCIAMIENTOS”
Desde la barra lateral izquierda, la seccion de “Gerencia” desplegara la siguiente opcidones

Gerenciamientos

Registro de
gerenciamiento

Listado de
gerenciamientos

4.3.2. Seccion Gerenciamientos

Registro de gerenciamientos: Este permite registrar los gerenciamientos. El usuario debe
hacer clic en "Registro de gerenciamientos” para comenzar con el registro de un nuevo
gerenciamiento.

o Informacion general

Todos los campos son obligatorios. Debe seleccionar la placa del vehiculo vy
automaticamente se rellena los campos de: tipo de vehiculo, la marca, modelo, préximo
mantenimiento y numero de matricula. Ademas, se debe seleccionar una liberacion del
vehiculo y automéaticamente se muestra la liberacion vigente hasta, por ultimo, se debe
ingresar el kilometraje actual.



Informacién del vehiculo:

Placa del Vehiculo: Tipo de Vehiculo:
PFF 2199 X - CAMIONETA
Marca: Modelo:
CHEVROLET D-MAX CRDI 2.5 CD 4X4 TM DIESEL
Préximo mantenimiento: N° matricula vigente:
103660 13101728
Liberacion: Liberacién vigente hasta:
SHAYA - 18/07/2025

* Esta liberacion ya expird,

Kilometraje Actual:

[ 200 :

e ChecKklist del vehiculo

Deberé seleccionar por cada categoria de las partes del vehiculo lo que cumple (C) el vehiculo
y lo que no cumple (NC) el vehiculo, asegurandose de seleccionar todos los checklist para
continuar con el proceso. Por ultimo, ingresar las observaciones del vehiculo si las hay.

Checklist del vehiculo:

SISTEMA ELECTRICO

c NC CABINA Cc NC
Faros delanteros operativos Panel de instrumentos operativos
Luces posicién delantera operativas Puertas y asientos de buen estado
Luces giro delantero operativas Alzavidrios operativos
Luces posicion trasera operativas Espejos retrovisores en buen estado
Luces giro traseras operativas Cinturon de seguridad de 3 puntos
Luces stop operativas Vidrio parabrisas en buen estado
Luces retroceso operativas Vidrio trasero en buen estado
Luces de parqueo operativas Limpia parabrisas operativo
Bocina operativa Lava parabrisas operativo
Alarma de reversa operativa Para soles en buen estado
EQUIPO DE CARRETERA c NC ACCESORIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL [+ NC
Gata Cables pasa corrientes
Uave de tuercas Botiquin
Kit basico de herramientas Linterna con bateria y repuesto
Extintor (Minimo 5 libras) Kit. de contingencia
Chaleco fluorecente Kit. de accidentes
Triangulos [ Conos Arresta llamas
Pala Faja con rachet
Barreta Corta cinturon y rompe vidrios
Pico Documentacién vehicular
DOCUMENTACION HABILITANTE PRESENTE EN EL VEHICULO c NC
Liberacién vehicular
Matricula y revisién vehicular

Poliza

(<]




DOCUMENTACION HABILITANTE PRESENTE EN EL VEHICULO

(s}

NC

Liberacién vehicular

<]

Matricula y revisién vehicular

<]

Poliza

<]

Permiso de operaciones ANT

<]

Certificado mecdanico

<]

Certificado mantenimiento

<]

Observaciones del vehiculo:

Cancelar @

Una vez haya completado todos los campos necesarios del formulario, podra continuar con el
proceso del registro o, si lo desea, cancelar la operacion para descartar los cambios.

Cancelar

e Nuevo Gerenciamiento

Debera llenar todos los campos siguientes como el area designada donde debe seleccionar un
area en especifica, en la fecha del viaje se tomara por defecto la fecha actual en que se esta
registrando el viaje, el lugar de origen, el lugar de destino, la hora de salida (no menor a la hora
actual, ni la hora del siguiente dia), hora de llegada (no puede ser la hora del siguiente dia). El
conductor aparecera por defecto sus nombres, se debe seleccionar el tipo de licencia y
automaticamente se muestra la fecha de expiracion con mensajes de advertencia si ya expird y
por defecto el manejo defensivo es Si.

Inspeccién técnica de vehiculos ¢ Cancelar

Nuevo Gerenciamiento:

Area designada Fecha del viaje

ELECTRICOS 08/10/2025

Lugar de origen: Lugar destino

Base produccion Base CYB

Hora de salida: Hora de llegada:

17:26 ® 20:30

Al ingresar las horas se mostrard automaticamente un formulario del “Test de somnolencia”
donde debe seleccionar si 0 no a las 8 preguntas que se le plantean.



Test de somnolencia

Debido a que tu viaje tiene un riesgo medio | alto debes llenar obligatoriamente el siguiente test.

Pregunta si Mo
1. ¢Has descansado menos de & horas antes de tu jornada laboral?

2. ¢Tienes [ sientes suefio ahora?

3. ¢Has ingerido medicamentos durante el dia u horas previas al servicio?

4, ¢En los dos Gitimos dias has tenido problemas personales que dificulten tu
concentracion o inlermmpun el suefia?

5. ¢Tienes suefio, cansancio, parpadas pesados, temblor en brazos/piernas o bostezos
constantes en la Gitima semana?

6. ¢Tienes otra molestia de salud que no ha recibido atencion?
7. ¢Has redlizado actividad fisica intensa previo a tu turno de trabajo?

8. si sientes fatiga y somnolencia, ¢debes seguir manejando el vehiculo?

Guardar

Una vez guardado el test de somnolencia, se mostrara el mensaje de “Registrado exitosamente”

Correcto

Registrado exitosamente

Ademas, se puede seleccionar 0 no un conductor alterno del que se muestra en el listado

Conductor alterno (Opcional):

JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ

CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO

Y de igual manera debe seleccionar el tipo de licencia del conductor alterno donde se mostrara
automaticamente la fecha de caducidad y el manejo defensivo

Conductor: Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ B v e
* Expird.
Conductor alterno (Opcional): Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:
CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO X - B v e
* Expird.

Si desea eliminar al conductor alterno, puede hacerlo facilmente haciendo clic en el botén con
el icono ‘x’ correspondiente.

Conductor alterno (Opcional): Tipo de licencia: Caduca: Manejo defensivo:

CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO B v 03/10/2025 e

* Expird.



Adicionalmente, se puede ingresar o no los nombres de los pasajeros, maximo 4y por ultimo
ingresar la ruta a seguir (opcional).

pasajero 1 (Opcional): Pasajero 2 (Opcional):
Pasajero 3 (Opcional): Pasajero 4 (Opcional):

Ruta a seguir:

o Calificacion del riesgo

Deberé seleccionar todos los campos siguientes como la distancia, el clima o terreno, vehiculos
y personas, condiciones de ruta, comunicacion y tiempo de viaje y al final dar cualquier
observacion (opcional). Conforme se va llenado todos los campos, se va calculando
autométicamente al final la calificacion, con el tipo de riesgo vy el criterio.

Calificacién del riesgo:

Distancia: Clima/Terreno:

MENOS DE 200 km SECO

Vehiculos y personas: Condiciones de ruta:

3 6 + VEHICULOS CON 2 & + PERSONAS POR VEHICULO PAVIMENTADA

Comunicacion: Tiempo de vigje:

SIN COMUNCICACION EN CONVOY HRS. TRABAJADAS+HRS. PREVISTAS DE VIAJE <14HRS

Observacion

Calificacion: 54

El viaje es de riesgo alto.

Calificacién: 54 Tipo de riesgo: Riesgo 3 Criterio: > 19

Una vez haya completado todos los campos necesarios del formulario, podra guardar la
informacidn del gerenciamiento o, si lo desea, cancelar la operacion para descartar los cambios.

Inspeccién técnica de vehiculos

Nuevo Gerenciomiento:

Area designada: Fecha del vigje:



4.4. LISTADO GENERAL DE VIAJES

4.4.1. Navegacion seccion “Listado general de viajes”

Desde la barra lateral izquierda, la seccion de “Listado general de mantenimiento” desplegara

la inica opcidn:

Listado general de viajes

4.4.2. Listado general de viajes.

o Esta pantalla permite al supervisor visualizar y gestionar todos los viajes, filtrados por
su estado de aprobacion.

a) Pestaiias de Estado.
o Pendientes: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que estan a la

espera de ser aprobados o rechazados.
o Aprobados: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que han sido

aprobados previamente.
o Rechazados: Al hacer clic aqui se muestran todos los viajes que han sido

rechazados.

Listado de viajes
Seguridad - Listado Viajes

Acciones.

e Filtro de Cédigo de Gerenciamiento: Campo de texto donde se puede ingresar un
codigo especifico para buscar un viaje en particular. Si se deja vacio, el sistema
listara todos los viajes que coincidan con la fecha seleccionada.

Listado de viajes
Seguridad - Listado Viajes

08/10/2025 Hoy

Q_ cédigo de gerenciamiento

e Filtro de Fecha:

o Campo de Fecha: Muestra la fecha seleccionada para el filtro (ej. "09/10/2025").

o Selector de Calendario: Al hacer clic en el icono de calendario, se despliega un
calendario para seleccionar una fecha especifica.

o Botén "Hoy": Al hacer clic, se establece automaticamente la fecha actual en el

filtro.

Listado de viajes
Seguridad - Listado Viajes

rocersss

Q_ cédigo de gerenciamiento

08/10/2025 Hoy

e Comportamiento de los Filtros:



o Al ingresar solo un cédigo, el sistema buscara viajes
pendientes/aprobados/rechazados con ese codigo, independientemente de la fecha.
o Al seleccionar solo una fecha (o hacer clic en "Hoy"), el sistema

listaré todos los viajes pendientes/aprobados/rechazados para esa fecha.

o Al ingresar un codigo y seleccionar una fecha, el sistema buscara viajes
pendientes/aprobados/rechazados que coincidan exactamente con ambos criterios.
o Sino se ingresa ningun filtro, el sistema podria mostrar una lista vacia o todos
los viajes pendientes/aprobados/rechazados, dependiendo de la configuracioén por
defecto.

Listado de viajes
Seguridad - Listado Vigjes

Q  cédigo de gerenciariento 08/10/2025 B Hoy
Ne coépico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO. CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION
1 3688 08/10/2025 Base produccion Base CYB JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUNOZ Alto @

< paginalde >

4.4.3. Listado de viajes pendientes:

e o Elusuario debe hacer clic en "Pendientes" para visualizar todos los viajes pendientes
en el sistema acorde a la fecha y/o cddigo de gerenciamiento.

Listado de viajes
Seguridod - Listado Viajes
[ e o
Q, cadige de gerenciamiento 08/10/2025 B2 Hoy
N copico FECHA VIAJE ORIGEN DESTING CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION
iccion ase CY8 JOSELYN FERNANDA HINOJOSA MUR
< pognatdel ¥

e Con la opcion de observar podremos ver todos los detalles del viaje.

Listado de vigjes
Sequridad - istade Vicjes

D
Q. cedige de gerenciamiento 08/10/2025 B Hoy
N conIeo FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUGTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO
6 r ] DSELYN FER HINOJOSA MUROZ
< paginaldel ¥

4.4.4. Listado de viajes aprobados:

e o El usuario debe hacer clic en "Aprobados" para visualizar todos los viajes aprobados
en el sistema acorde a la fecha y/o cdédigo de gerenciamiento.

Listado de vigjes

Q cédigo de gerenciamiento 09/10/2025s @ Hoy
N coDIGO FECHA VIAJE ORIGEN DESTING CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO OPCION

Riobamba Quito CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO

Paginalde0 >

e Con la opcion de observar podremos ver todos los detalles del viaje.



Listado de viajes
Sequridad - Listado Vigjes

e (o

Q. codigo de gerenciamiento 09/10/2025 @ Hoy
N* copico FECHA VIAJE ORIGEN DESTINO CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO
3689 08/10/2025 Riobamba Quito CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO

< paginalded >

4.45. Listado de viajes rechazados:

e o El usuario debe hacer clic en "Rechazados" para visualizar todos los viajes
Rechazados en el sistema acorde a la fecha y/o cddigo de gerenciamiento.

Listado de vigjes
Seguridad - Listado Vigjes

Q, cédigo de gerenciamiento 09/10/2025 B Hoy
N cépieo FECHA VIAJE ORIGEN DESTING CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO opcIoN
1 3689 09/10/2025 Riobamba Quito CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO @

< paginalded  ?

e Con la opcion de observar podremos ver todos los detalles del viaje.

Listado de vigjes
Seguridiad - Listado Vicjes

D D D

Q. cédigo de gerenciamienta 09/10/2025 (5] Hoy
Ne céoisa FECHA VIAJE ORIGEN DESTING CONDUCTOR ESTADO ESTADO GENERAL RIESGO opcion
1 3689 09/10/2025 Riobamba Quito CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO Alto @

< paginalded >

4.4.6. Listado de todos los viajes:

e o El usuario debe hacer clic en "Todos" para visualizar todos los viajes del sistema
acorde a la fecha y/o codigo de gerenciamiento.

Listado de viajes
Sequridad - Listads Vicjes

oD D D

Q, cédigo de gerenciamiento 09/10/2028 =2 Hoy
n comico FECHA VIAJE oRIGEN DESTING. CoNDUCTOR EsTADO ESTADO GENERAL RIESGO opcIoN
09/10/2025 Riobamba Quito CRISTIAN MAURICIO RUIZ OSORIO to @

paginalded >

e Con la opcion de observar podremos ver todos los detalles del viaje.

Listado de viajes
Seguridaa - Listado vicjes

D D D

Q, codigo de gerenciamiento og/10/2025 ® Hoy

ssssssssssss
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COMPANY PCA

Mantenimiento Industrial S.A.

PARA MAS INFORMACION:

+593 99617 9877

sistemas@pcacompany.com.ec



